Для принятия решения о предоставлении государственной услуги по выдаче заключения о возможности гражданина быть усыновителем гражданин Российской Федерации представляет: 
а) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; 
б) заявление с просьбой дать заключение о возможности быть усыновителем;    
в) краткую автобиографию;    
г) справка с места работы с указанием должности и  размера  средней заработной платы  за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход, или справку с места работы супруга (супруги) с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий  доход с упруга (супруги);
д) копия финансового лицевого счета и выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительства или документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение;
е) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие обстоятельств, указанных в подпункте  «и»  пункта 1.2.1. Регламента;
ж) медицинское заключение государственного или муниципального лечебно-профилактического учреждения о состоянии здоровья лица, желающего усыновить ребенка, оформленное в порядке, установленном Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации;
з) копия свидетельства о браке (если состоят в браке);
и)  утратил силу;
к) копии свидетельства или иного документа о прохождении подготовки  лица, желающего усыновить ребенка, в порядке, установленном пунктом 4 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено,  и лиц, которые являются или являлись  которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от выполнения возложенных на них обязанностей);

л) копия пенсионного удостоверения, справка из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты);
Документы, перечисленные в подпунктах «б — д», действительны в течение года со дня их выдачи, а медицинское заключение о состоянии здоровья — в течение 6-х месяцев;
В случае если гражданином не были представлены самостоятельно документы, предусмотренные  подпунктами  «д»,  «е»,  «л», указанные документы запрашиваются органом опеки и попечительства в соответствующих уполномоченных органах посредством межведомственного информационного взаимодействия.
В случае если гражданином не были предоставлены копии документов, указанные в подпунктах  «з»,  «к», «л», орган опеки и попечительства изготавливает копии указанных документов самостоятельно (при наличии представленных гражданином оригиналов этих документов).

