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ДЕIЬРТАМЕНТ СМОЛЕНСКОИ ОЫIАСТИ

ПО ОБРАЗОВАНИЮ И НАУКЕ

прикАз

о, оз zo /t r.)) xs /8э- atr

Об }тверждении Положения о

государственной экзаменационной
комиссии Смоленской области по
подготовке и проведению
государственной итоговой аттестации по
образовательным программам среднего
общего образования в 20t7ll8 учебном
гоДУ

В соответствии с Федеральным законом "Об образовании в Российской
Федерации" от 29 декабря 20l'2 года Jф 27З-ФЗ, приказом Министерства
образования и науки Российской Федерации <Об утверждении Порядка проведениJI

государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего

общего образования> от 26 декабря 2013 года ]ф1400 и методическими

документами, рекомендуемыми к использованию при организации и проведении

государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного

общего и среднего общего образования от 27.12.2017г. Ns10-870

приказываю:

1. Утвердить:
- Положение о государственной экзаменационной комиссии Смоленской

области по подготовке и проведению государственной итоговой аттестации по
образовательным программам среднего общего образования (Приложение ЛЪ 1);

- форrу удостоверения ГЭК (Приложение Nэ2);
- форrу протокола ГЭК (Приложение J\ilЗ),

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на первого
заместителя начаJIьника .Щепартамента,Щ.В. Бор

Начальник,Щепартамента

исова.

Н.Н. Колпачков



Приложение J\!1 к приказу ,Щепартамента
Смоленской области по образованию и
науке

oT<<,)l >> с з 2018г, Ns /trr, оD

ПОЛОЖЕНИЕ
О государственной экзаменационной комиссии Смоленской области по

проведению государственной итоговой аттестации по образовательным
программам среднего общего образования

в 2017/18 учебном году

1. Общпе положения

1,1. ГосударственнаJI экзаменационн€ц комиссия (далее - ГЭК) создается
дJuI проведения государственной итоговой аттестации (далее - ГИА) в целях
определения соответствиrI результатов освоения обучающимися основных
образовательных программ соответствующим требованиям федерального
государственного образовательного стандарта.

|.2. ГЭК осуществляет:
организацию и координацию работы по подготовке и проведению ГИА;
обеспечение соблюдения прав участников ГИА при проведении ГИА.
1.3. ГЭК в своей работе руководствуется:
Федеральным законом от 29.|2.2012г. N273-ФЗ (Об образовании

в Российской Федерации>;
Постановлением Правительства Российской Федераuии от 31.08.2013

Ns 755 <О федеральной информационной системе обеспечения проведения
государственной итоговой аттестации обуrающихся, освоивших основные
образовательные программы основного общего и среднего общего образования,
и приема граждан в образовательные организации дJuI полrlения среднего
профессионального ивысшего образования ирегионЕчIьных информационных
системах обеспечения проведениJI государственной итоговой ат,гестации
обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного
общего и среднего общего образования>>;

Порядком проведения государственной итоговой аттестации
пообразовательным программам среднего общего образования, }твержденным
приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от
26.|2.20|З Ns 1400;

нормативными правовыми актами иинструктивными документами
,Щепартамента Смоленской области по образованию и науке (далее

.Щепартамент);
методическими документами Федеральной службы по надзору в сфере

образования и науки (далее - Рособрнадзор) по вопросам организационного
и технологического сопровождения ГИА;



иными нормативными правовыми актами по вопросам организации
и проведениrI ГИА;

положением о Гэк.

2. Состав и струкгура Гэк
2.1. Щепартамент ежегодно создает ГЭК и организ}.ют ее деятельность,

направляет предложения в Рособрнадзор о кандидатуре председателя ГЭК и его
заместителе дJuI утверждения не позднее чем за три месяца до завершения срока
подачи заrIвлениrI на r{астие в ГИА.

2.2. Состав ГЭК формируется из числа представителей .Щепартамента,
органов исполнительной власти Смоленской области, осуществJuIющих
переданные полномочиJI в сфере образования, органов местного самоуправления,
организаций, осуществJuIющих образовательную деятельЕость, на)лных,
общественных и иных организаций и объединений, представителей Рособрнадзора.

2.З. При формировании персон.lльного состава ГЭК искJIючается
возмоr(ность возникновения конфликта интересов. Персональный состав ГЭК (за

исключением председателя ГЭК и его заместителя) утверждается приказом

.Щепартамента.
2.4. В целях рассмотрения общих вопросов по проведению ГИА, а также

д\я приня,tия коллегиаJIьного решениJI по вопросам проведениJI ГИА формируется
президиум ГЭК. В состав президиума входит не более 20 человек.

2.5. Струкryра ГЭК: председатель ГЭК; заместитель председателя ГЭК;
ответственный секретарь ГЭК; члены ГЭК, входящие в состав президrтутиа ГЭК;
члены ГЭК.

3. Полномочия и функции Гэк
3.1. ГЭК осуществляет деятельность в период подготовки, проведения

и подведениJI итогов проведения ГИА в Смоленской области.
З.2. ГЭК прекращает свою деятельность с момента утверждения

Рособрналзором председателя и заместителя председателя ГЭК для проведения
ГИА в Смоленской области в следующем году.

3.3. В рамках организации и координации работы по подготовке
и проведению ГИА ГЭК выполняет след},ющие задачи:

организует и координирует работу по подготовке и проведению ГИА;
обеспечивает соблюдение установленного порядка проведения ГИА;
обеспечивает соблюдение прав у{астников ГИА при проведенииГИА.
3.4. Принимает после l февраля заявления об 1^rастии в ГИД при н€lличии

у заявителей уважительных причин (болезни или иньIх обстоятельств,
подтверждеЕных документально).

3.5. В рамках подготовки и проведения ГИА ГЭК проводит следующую
рабоry:

принимает решение об оборудовании пунктов проведениJI экзаменов (далее -
ППЭ) системами подавления сигн€цов подвижной связи;

принимает решеЕие о проведении скаЕирования экзаменационных
материЕrлов (далее - ЭМ) уrастников ГИА в Штабе ППЭ.



рассматривает информацию, представленн}.ю председателем предметной
комиссии (далее - ПК), о нарушении экспертом установленного порядка
проведения ГИА;

рассматривает информацию от конфликтной комиссии (далее - КК)
о принятых решениях по апелJIяциям, поданным участниками ГИА и (или)
их родителями (законными представителями);

до 1 марта следующего года принимает решение о проведении перепроверки
отдельных экзаменационных работ (далее - ЭР) 1^rастников ГИд;

проводит проверку по фактам нарушения установленного порядка
проведения ГИА, в том числе по нарушениlIм, выявленным с помощью матери€uIов
видеонаблюдения (для принJIтия председателем ГЭК или заместителем
председатешI Гэк решения об аннулировании результата ГиА в связи
с нарушением установленного порядка проведения ГИА);

принимает от ОГАУ <Смоленский регионшIьный uентр оценки качества
образования)) (далее - РЦОИ) данные о результатах единого государственного
экзамена (далее - ЕГЭ) по завершении проверки ЭР уrастников ГИА;

принимает решение об ознакомлении участников ГИА с по,членными ими
результатами ГИА по rIебному предмету с использоваЕием информационно-
коммуникационных технологий в соответствии с требованиями законодательства
Российской Федерации в области защиты персонЕчIьных да}rных;

принимает решение об организачии подачи и (или) рассмотрения апелляций
о несогласии с выставлеЕными баллами с использованием информационно-
коммуникационных технологий, при условии соблюдения требований
законодательства Российской Федерации в области защиты персонаJIьных даЕных;

согласует решение .Щепартамента о переносе сдачи экзамена в другой ППЭ
или на лругой день, предусмотренный расписаниJIми проведения ЕГЭ
и государственного выпускного экзамена (далее Гвэ) в случае угрозы
возникновения чрезвычайной ситуации;

согласует информацию, представленную Департаментом, о необходимости
организации проведениJI ГИА для лиц, сдающих экзамены в форме ГВЭ. ,Щанная
информация направляется в ППЭ не позднее двух рабочих дней до проведения
экзамена по соответствующему r{ебному предмету;

По завершении экзамена члены ГЭК составляют отчет о проведении ЕГЭ в
ППЭ, который в тот же день передается в ГЭК.

Осуществляет иные функчии в соответствии с Положением о ГЭК
и Порядком.

4. Полномочия председателя (заместителя п редседателя).
ответственного се Dяич ленов ГЭК

4,1. Председатель ГЭК осуществляет общее руководство работой ГЭК, в
том числе определяет план работы ГЭК, распрелеляет обязанности между членами
ГЭК, ведет заседания ГЭК, подписывает протоколы заседаний ГЭК, контролирует
исполнение решений ГЭК. Председатель ГЭК несет персональн},ю ответственность
за принrIтые решения.

4.2. В случае временного отсутствия председателя ГЭК его обязанности
исполнrIет заместитель председателя ГЭК. Заместитель председателя ГЭК



обеспечивает координацию работы членов ГЭК, осуществляет контроль за
выполнением плана работы ГЭК.

4.З. Согласует с Департаментом места регистрации на сдачу ЕГЭ, места
расположеЕия ППЭ и распределение между ними r{астников ГИА, составы
руководителей и организаторов ППЭ, технических специЕ}листов и ассистентов (по
необходимости).

4,4. Представляет на согласование в Рособрнадзор кандидатуры
председателей ПК, по представлению председателей ПК определяет кандидатуры
членов ПК, направляемых для включениrI в состав ПК, создаваемых
Рособрнадзором.

4.5. Председатель, его заместитель, ответственный секретарь, члены ГЭК
обязаны:

выполнять возложенные на них функции на высоком профессиональном
уровне, соблюдм этические и моральные нормы;

соблюдать конфиденциальность и режим информационной безопасности.
4.6. Председатель, его заместитель, ответственный сецретарь, члены ГЭК

несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации:
в сл)п{ае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных

обязанностей, нарушения требований конфиденциальности и информационной
безопасности, злоупотребления установленными полномочиями, совершенными из
корыстной или иной личной заинтересованности;

за несоответствие деятельности ГЭК требованиям законодательных и иных
нормативных правовых актов, регламентирующих порядок проведения ГИА.

4.7. В рамках подготовки и проведения ГИА председатель ГЭК
(замеСтитель предсеДателя ГЭК) осуществляет общее руководство и координацию
деятельности ГЭК, в том числе проводит след}+ощ}то рабоry:

организует формирование состава ГЭК;
согласует предложения .Щепартамента по персонЕIльному составу лиц,

привлекаемых к проведению ГИА в ППЭ, местам регистрации на сдачу ЕГЭ
и местам расположения ППЭ;

принимает решение онаправлении членов ГЭК вППЭ, РЦОИ, ПКи КК,
а также в места хранения ЭМ для осуществления контролJI за проведением ГИА;

рассматривает вопросы онарушении установленного порядка проведения
ГИА лицами, привлекаемыми к проведению ГИА;

согласует решение членов ГЭК об остановке экзамена в ППЭ или отдельных
аудиториях Ппэ;

рассматривает и принимает решения по актам, переданным членами Гэк,
по факry неисправного состояния, отключения средств видеонаблюдения или
отсутствия видеозаписи экзамена;

после каждого экзаI4ена рассмаlривает информацию, полуrенную от членов
ГЭК, общественных наблюдателей, должностных лиц Рособрнадзора, органа
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющего
переданные полномочия Российской Федерачии в сфере образования, и иных лиц
о нарушениrIх, выявленных при проведении ГИА, принимает меры
по противодействию нарушениям установленного порядка проведения ГИА, в том
числе организует проведение проверок по фактам нарушения установленного



порядка проведения ГИА, принимает решение об отстранении лиц, нарушивших
установлеЕный порядок проведения ГИА, от работ, связанных с проведением ГИА;

согласует решение членов ГЭК об остановке экзамена в ППЭ или отдельных
аудиториях ППЭ;

рассматривает и принимает решения по актам, переданным членами ГЭК,
по факry неисправного состояния, откJIючения средств видеонаблюдения или
отсутствия видеозаписи экзамена;

принимает решениJI о допуске (повторном допуске в резервные сроки)
к сдаче ГИА в слr{аях, установленных Порядком, в том числе принимает решение
о доIryске к сдаче ГИА в резервные сроки обl^rающихся и выпускников прошлых
лет, не имеющих возможности участвовать в ГИА в основной период проведения
ГИА по религиозным убеждениям:

принимает змвления не позднее чем за две недели до начаJIа
соответств},ющих экзаменов от обl^rающихся об изменении (дополнении) выбора
учебного предмета (перечrrя r{ебных предметов) и принимает конкретное решение
на основании представленных в ГЭК подтверждающих документов,
свидетельств}.ющих об уважительности или неуважительности причины изменениJI
каждым обr{ающимся выбора уrебного предмета (перечня у{ебных предметов),

указанного в зaшвлении, в слr{ае неоднозначного трактования причин, указанных в
подтверждающих документах, созывает членов президиума ГЭК для принятия
коллегимьного решения. Решения ГЭК по указанному вопросу согласовывается с
Рособрнадзором;

принимает зЕuIвлениJI от обучающихся об изменении формы проведения ГИА
и принимает конкретное решение об уважительности или неуважительности
причины изменения формы проведения ГИА каждым обуlающимся.

5. В Dамках рассмотDения резyльтатов ГИА председатель ГЭК
(заместитель председателя Гэк) проводит следчюшyю работч:

рассматривает результаты проведениrI ГиА по каждому учебному предмету
и принимает решеЕие об утверждении, изменении и (или) анЕулировании

результатов ГИА;
по итогам перепроверки Эр принимает решение о сохранении результатов

ГИА или об изменении результатов ГИА согласно протоколам перепроверки ЭР;
в случае если КК была удовлетворена апелляция )частника ГИА

о нарушении установленного порядка проведения ГИА, принимает решение
об аннулировании результата ГИА данного )пrастника ГИА по соответствующему

1^lебному предмету, а также о его допуске к ГИА в дополнительные сроки;
в слr{ае если КК была удовлетворена апелляция }п{астника ГИА

о несогласии с выставленными баллами, принимает решение об изменении

результата ГИА согласно протоколу КК;
принимает решение об аннулировании результатов ГИА

по соответствующему у{ебному предмету при установлении фактов нарушениJI

порядка проведения ГИА со стороны rlастников ГИА или лиц, привлекаемых к
проведеЕию ГИА в ППЭ, отсутствия (неисправного состояния) срелств
видеонаблюдения;



Принимает решение о повторном допуске к сдаче экзаменов в текущем
учебном году по соответствующему 1^rебному предмету в резервные сроки:

обучающихся, получивших наГИА неудовлетворительный результат
по одЕому из обязательных уrебных предметов;

обучающихся и выпускников прошлых лет, не явившихся на экзамены
по уважительным при!Iинам (болезнь или иные обстоятельства), подтвержденным
документмьно;

обучающихся и выпускников прошлых лет, не завершивших выполнение
экзаменационной работы по объективным причинам (болезнь или иные
обстоятельства), подтвержденIlым документ€lJIьно;

обучающихся и выпускников прошльIх лет, которым КК удовлетворила
апелляцию о нарушении устанавливаемого порядка проведения ГИА;

обучающихся и выпускников прошлых лет, чьи результаты были
аннулированы по решению председателя ГЭК, в случае вьuIвления фактов
нарушения установленного порядка проведения ГИА, лицами, привлекаемыми к
проведению ГИА в tIПЭ.

5.1. Ответственный секретарь ГЭК:
ведет протоколы заседаний ГЭК;
организует делопроизводство Гэк;
готовит проекты решений, выносимых на рассмотрение председателю ГЭК,

президиуму ГЭК;
осуществляет контоль за своевременным представлением материаJIов для

рассмотрения на заседаниях ГЭК;
информирует РI_{ОИ об утверждеЕии результатов ГИА для незамедлительной

передачи результатов ГИА в организации, осуществляющие образовательн}.ю
деятельность, а также органы местного самоуправления, осуществляющие
управление в сфере образования;

несет ответственность за сохранность докумеЕтов и иных материалов,
относящихся к компетенции ГЭК, а также рассматриваемых на заседаниях ГЭК;

по оконrIанию работы Гэк перелает док}1r.{енты на хранение в .щепартамент.
5.2. В рамках подготовки и проведепия ГИА члены ГЭК должны:
пройти подготовку по порядку исполнения своих обязанностей в период

проведения ГИА;
ознакомиться с нормативными правовыми документами,

регламентир},ющими проведение ГИА, методическими рекомендациями
Рособрналзора;

не ранее чем за 5 календарных дней и не позднее 1 календарного дня до дня
проведения экзамена совместно с руководителем ППЭ и техническим
специалистом провести контоль технической готовности ППЭ в соответствии с

общей инструкцией для члена ГЭК;
пройти авторизацию в ППЭ не ранее 2 рабочих дней до дня проведения

экзамена и не позднее 18:00 календарного дня, предшествующего дню экзамена, в

слгае, если член Гэк назначен на экзамен;

действовать в соответствии с инструкциеЙ по доставке ЭМ;
осуществлять взаимодействие с руководителем и организаторами ппэ,

общественными наблюдателями, должностными лицами Рособрнадзора и

.щепартамента по вопросам соблюдения установленного порядка проведения Гид;



присутствовать при проведении руководителем Ппэ инструктажа
организаторов ППЭ, который проводится не ранее 8.15 по местному времени;

присутствовать при оргаЕизации входа в ППЭ 1^ластников ЕГЭ и лиц,
привлекаемых к проведению экзамена;

осуществлять контроль за выполнением требованиJI о запрете иметь при себе
средства связи, в том числе осуществлять контроль за организацией сдачи иньrх
вещей;

присутствовать при составлении руководителем ППЭ акта о недопуске
участника ГИА, отказавшегося от сдачи запрещенного средства (указанный акт
подписывают член ГЭК, руководитель ППЭ и }п{астник ГИД, отказавшийся
от сдачи запрещенного средства). Акт составляется в двух экземплярах
в свободной форме. Первый экземпляр ocTaBJuIeT член ГЭК для передачи
председателю ГЭК, второЙ - 1^rастнику ГИА;

присутствовать при заполнении сопровождающим формы ППЭ-20 <Акт
об идентификации личности rlастника ГИА> в слr{ае отсутствия у об}^{ающегося
документа, удостоверяющего личность;

в случае оmсуmсmвuя dокуменmа, уdосmоверяюlцеlо лuчносmь, у вьlпускнuка
проulJlьlх леm, он не dопускаеmся в ППЭ;

в случае опозdанuя учасmнuка ГИА на экза,Jуlен, он dопускаеmся к сdаче ГИД
в усmановленнол,t поряdке, прч эmом время окончанuя экзаJуrена не проdлеваеmся,
о чем сообlцаеmся учасmнuку ГИА. Повmорньtй общuй uнсmрукmаэ!с dля
опозёавu,tttх учасmнuков ГИД не провоdumся. В эmом случае орzанuзалпорьl
преdосmавляюm необхоduмую uнформацuю dля заполненuя реzuсmрацuонньtх полей
бланков ГИА;

в сл}п{ае проведения ЕГЭ по иносlранным языкам (письменная часть, раздел
(Аудирование)) догryск опоздавших участников в аудиторию после включениr{
аудиозаписи не осуществляется (за искJIючением, если в аудитории нет других
участников или, если у{астники в аудитории завершили прослушивание
аудиозаписи). Персональное аудирование дJuI опоздавших r{астников не
проводится (за искпlочением, если в аудитории нет других участников экзамена);

прис}"тствовать при составлении акта в свободной форме по случаю
опоздания участника ГИА на экзамен. Указанньtй акm поdпuсьtваеm учасmнuк ГИА,
руковоdumель ППЭ u,лен ГЭК;

обеспечивать соблюдение установленного порядка проведения ГИА в ППЭ,
РЦОИ, ПК и КК, а также в местах хранения ЭМ;

принимать решения об удалении с экзамена обуrающихся, выпускников
прошлых лет, а также иных лиц, находящихся в ППЭ, в случае вьuIвления
нарушений установленного порядка проведения ГИА;

контролировать соблюдение порядка проведениJI ГИА в ППЭ, в том числе
не допускать наличие в ППЭ средств связи, электронно-вычислительной техники,

фото-, аудио- и видеоаппаратуры, справочньж материаJIов, письменных заметок
и иных средств хранениrI и передачи информации;

не догryскать использованиjI средств связи другими лицами за пределами
ШтабаППЭ;

не допускать выноса из аудиторий и Ппэ Эм на бумажном или электронном
носителях, письменных заметок и иt{ых средств хранения и передачи информации,
а также фотографирования ЭМ;



не допускать во время выполнения ЭР выноса г{астниками ГИА
из аудиторий письменньtх принадлежностей и письменных заметок;

присуrc"твомть в Штабе ППЭ при вьцаче резервного сейф-пакsга с элеrгронным
носителем вслr{ае необходимости использования резервного электронного
Еосителя (в случаях наличиJI брака печати, непреднамеренной порчи
распечатанньж комплектов);

приходить в медицинский кабинет (в сл}п{ае если )п{астник ГИД
по состоянию здоровья или другим объективным причинам не может завершить
выполнение экзаменационной работы) для контроля подтверждения (не
подтверждения) медицинским работником ухудшениJI состояния здоровья
участника ГИА по приглашению организатора вне аудитории;

заполнять форму ttr|Э-22 <Акт о досрочном завершении экзамена
по объективным причинам) в медицинском кабинете (или в Штабе ППЭ
в зависимости от состояния здоровья указанного уrастника) в зоне видимости
камер видеонаблюдения совместно смедицинским работником, ответственным
организатором в аудитории в случае подтверждения медицинским работником
ухудшения состояния здоровья r{астника ГИА и при его согласии досрочно
завершить экзамен;

заполнять форму ППЭ-2l <Акт об удалении }п{астника ГИд>> совместно
с руководителем ППЭ и ответственным организатором в аудитории в Штабе ППЭ
в случае принятия решения об удалении с экзамена участника ГИА в зоне
видимости камер видеонаблюдения;

осуществлять контроль н€}личия соответств},ющих отметок (<Удален
с экзамена в связи с нарушением порядка проведениJI ЕГЭ> и (или) <Не закончил
экзамен по уважительной причине>>), поставленных ответственным организатором
в аудитории в случае заполнения форм ППЭ-21 <Акт об удалении rrастника ГИА))
и (или) ППЭ-22 <Акт о досрочном завершении экзамена по объективным
причинам);

принимать решение об остановке экзамена в Ппэ или в отдельных
аудиториях ППЭ по согласованию с председателем ГЭК (заместителем
председатеJuI ГЭК) в сл}п{ае форс-мажорньrх обстоятельств, с последующим
составлением соответствующих актов в свободной форме;

присутствовать при проведении копирования Эм в увеличенном размере для
слабовидящих rrастников ГИА в день проведения экзамена в аудитории сра:}у

после печати Эм;
присутствовать вместе с руководителем ППЭ при распечатывании ответов

участников ГИА с ограниченными возможностями здоровья (далее - ОВЗ) на ЭР,
выполненных на компьютере, и их переносе ассистентами, в стаЕдартные бланки
ЕГЭ;

оказывать содействие руководителю IIПЭ в решении возник€lющих
в процессе экзамена ситуаций, не регламентированных Порядком;

приЕимать апелJuIции )rчастников ГИА о нарушении установленного порядка
в день проведения экзамена до момента выхода апеллянта из ППЭ, в том числе:

организовать проведение проверки изложенных в апелJuIции сведений
о нарушении порядка проведения ГИА при участии организаторов,
не задействованных в аудитории, в которой сдавrIл экзамен участник ГИА,
технических специалистов, ассистентов (при на.ltичии), общественных



наблюдателей, сотрулников, осуществляющих охрану правопорядка, и (или)
сотрудников органов внутренних дел (полиции), медицинских работников;

заполнить форму ППЭ-03 <Протокол рассмотрения апелляции о нарушении
установленного Порядка проведения ГИА> в Штабе ППЭ в зоне видимости камер
видеонаблюдения;

передавать апелляцию о нарушении порядка проведеншI ГИА и заключение
о результатах проверки в КК в день проведения экзамена.

5.3. По завершенип экзамена члены ГЭК должны:
осуществлять контроль за процессом сканирования ЭМ в Штабе ППЭ

и действовать в соответствии с инструкцией для члена ГЭК.
осуцествJuIть контроль за поJDлением ЭМ р}ководителем tIIТЭ

от oTBeTcTBeHHbD( орIанизаторов в Штабе ППЭ за специаJIьно подготовленным столом,
находяIrцлл,lся в зоне видимости KaJ\{ep видеонаб.тподения, (форма ППЭ-14-02
<<Ведомость вьцачи и возврата экзаN.lенационньж материЕuIов по аудиторил\4 ПГIЭ>),

форме IIПЭ- 14-04 <Ведомость матери€шов доставочного сейф-пакета>. Все бланки
сдаются ответственными организаторами в Штабе ППЭ в одном запечатаЕном
возвратном доставочном пaкете с зЕIполненным сопровод{гельным бланком.

TaroKe ответственные орг€lнизаторы в Штабе ПЮ сдают руководитешо ПГD:
запечатанный сейф-пакет (стандартный) с КИМ;
запечатанньй возвратrrый доставочный пакет с испорченньши ЭМ;
элекгронньй носLrгель с ЭМ в сейф-пакете, в котором он бы.п вьцшr

(ответственный организатор при этом расписьтRается в форме ППЭ-14-04 <<Ведомость
материЕIлов доставочного сейф-пакета));

формы tIГD-05-02 <<flрmокол проведения ГИА в аудитории);

формы ППЭ-12-02 <<Ведомость коррекIии персональньD( данньD( )пlастников
ГИА в аудитории>;

формы ПГD-12-03 <<Ведомость использовЕIния дополнитеJIьньD( блаяков ответов
Nч 2>;

формы IIГrЭ-l2-04-МАШ <Ведомость }лrета времени отсугствия )п{астников
ГИА в аудитории>;

запечатанЕые конверш с испоJIьзов€tнными черновиками (на каждом конверте

должна быть указана след/ющаJl информация: код региона, номер ППЭ (нашr.rенование

и адрес) и номер аудитории, код уlебного пред\4ета, нЕr}вание rrебного предмета,

по которому проводIrтся ЕГЭ, количество черновиков в конверте);

неиспользованные,ЩО N9 2;

неиспользованЕые черновики;
служебные записки (при налищ{и); 

гиА в ппэоформлять необходимые протоколы по результатам проведения .

совместно с руководителем Ппэ:
форма ППЭ 13-01 <Протокол проведеЕия ГИА в ППЭ>;

форма IIпЭ 13-02 мАШ <Сводная ведомость уtёта }частников
и использования экзаменационньtх материаJIов в ППЭ>;

форма ппэ 14-01 (Дкт приёмки-передачи экзаменационных материалов

в ППЭ>;
форма ппэ_14_02 <ведомость выдачи и возврата экзаменационных

материчrлов по аудиториям Ппэ>;



составить отчет (форма IIПЭ-10) о проведении ЕГЭ в ППЭ и в тот же день
передать его в ГЭК.

5.4. Член ГЭК принимает решение:
об удалении с экзамена )ластников ГИА, организаторов ППЭ, общественЕых

наблюдателей, представителей СМИ и иных лиц в cJD4{ae вьшвления конкретЕых
фактов нарушения ими установлеЕного Порядка;

об остановке экзамена в данном ППЭ или в отдельно взятой аудитории
в сл)лае грубых нарушений, ведущих к массовому искажению результатов ГИА,
по согласованию с председателем ГЭК (заместителем председателя ГЭК).

5.5. Член ГЭК несет ответственность за:
целостность, полноту и сохранность сейф-пакетов с электроЕными

носителями и (или) с индивидуЕuIьными комплектами (в случае бумажной
технологии проведения экзаменов), возвратных доставочных пакетов и пакета для
руководителя ППЭ при передаче их в ППЭ в день экзамена и из ППЭ в РЦОИ.
Если в ППЭ осуществJuIется сканирование бланков участников ЕГЭ и передача их
в РЩОИ в электронном виде, член ГЭК несёт ответственность за качество
сканирования материалов;

своевременность проведениlI проверки фактов о нарушении установленного
порядка ГИА в ППЭ в слr{ае подачи rlастником ГИА апелляции о нарушеЕии
порядка проведения экзаI\,Iена и предоставление всех материЕLrIов рассмотреIlиrI
апелляции в Кк в тот же день;

соблюдение информационной безопасности на всех этапах проведения ГИА;
незамедлительное информирование председателя ГЭК о факте

компрометации токена члена Гэк.
5.6, На члена ГЭК возлагается обязанность по фиксированию всех сл)чаев

нарушения порядка проведения ГИА в ППЭ.
5.7. По решению председателя ГЭК (заместителя председателя ГЭК)

допускается присутствие в Ппэ нескольких членов Гэко осуществляющих
контроль за проведением экзамена (при использовании технологии печати полного
комплекта ЭМ количество членов ГЭК, назначенных в ППЭ, определяется из

расчета один tuleн ГЭК на каждые пять аудиторий, но не менее двух членов ГЭК на
гшэ).

б. организация работы Гэк

6.1. ГЭК проводит свои заседаниJI в соответствии с утвержденЕым
председателем ГЭК графиком работы. В слу"rае необходимости председателем ГЭК
может быть назначено вt{еплановое заседание ГЭК.

С целью оперативного рассмотрения вопросов догryскается использование
информационно-телекоммуникационных технологий при направлении
информации членам ГЭК и проведении голосованиlI.

6.2. Решения ГЭК принимаются простым большинством голосов
президиума ГЭК. В слуrае равенства голосов решающим является голос
председателя ГЭК (заместитеrrя председателя ГЭК). Решение, в том числе
единоличное решение председателя ГЭК (заместителя председателя ГЭК) (п. 4.7-
4.8 настоящего Порядка), оформляется протоколом (приложение 3), который



подписывается председателем ГЭК (заместителем председателя ГЭК)
и ответственным секретарем ГЭК.

6.3. Решения ГЭК в рамках полномочий являются обязательпыми дJIя всех
лиц, организаций, образовательных организаций, 1^rаств},ющих вподготовке
и проведении ГИА. Организация исполнения решений ГЭК обеспечивается

распорядительными актами,Щепартамента.
6.4. По итогам проведеншI каждого экзамена ГЭК готовит информацию

о выявленных нарушениях во время проведения экзамена и принятых мерах,
которая направляется в,Щепартамент.

6.5. Пр" необходимости с целью приема заявлений и документов,
относящихся к полномочиям ГЭК, по решеЕию председателя ГЭК, допускается
организация работы общественной приемной ГЭК.

6.6. .Щокументам, подлежащими строгому учету, по основным вилам работ
ГЭК являются:

змвлениrI и документы граждан и участников ГИА, поступившие в ГЭК;
протоколы решений заседаний ГЭК.
По окончании работы ГЭК документы, подлежащие строгому r{ету,

передаются в .Щепартамент на хранение.
6.7. ГЭК осуществляет свою деятельность во взаимодействии с

Рособрнадзором, Федеральным центром тестирования,,Щепартаментом, РЦОИ,
образовательными организациями.

б.8. Организационно-технологическое сопровождение работы ГЭК
осуществляет РЦОИ.

6.9. По результатам работы ГЭК в текущем году готовится итоговЕuI
справка о проведении ГИА в Смоленской области, вкJIючающ€uI сведения о составе
r{астников, результатах ГИА, имевших место нарушениlIх порядка проведения
гиА.

Справка подписывается председателем ГЭК, заместителем председателя ГЭК
и направляется в .Щепартамент.



удостовЕрЕниЕ J{b

Настоящее удостоверение выдано

Приложение Nэ2 к приказу ,Щепартамента
Смоленской области по образованию и
начке

.)r ?^, 1от<< ,J >, L') о220l8г.Nр /8{

проживающему по адресу:

в том, что он (а) является членом Государственной экзаменационной комиссии
смоленской области

Срок действия удостоверения: с (_> по (( )) 2018г.

Начальник,Щепартамента Н.Н, Колпачков

Печать

Уdосmоверенuе d ейсtпвumельно mолько прu преdъявленuu dокуменmа,

у d о с mо в еряю uleao лuчно с mь

Ф.и,о.



Приложение Ne 3 к приказу .Щепартамента
Смоленской области по образованию и

науке
oT01,23 2018г. Ns /trг-о?

образец протокола Гэк

Наименование органа исполнительной власти, осуществJUIющего управление в сфере

образования

Государственная экзаменационная комиссия (ГЭК)

протокол

Nч_._.20l

Место проведения

Повестка дня:

1 .Вопрос Nэ l,

2.Вопрос Nэ 2.

з...,

4. Разное.

1. По первому вопросу

Краткое содержание вопроса,
Принятое решение по данному вопросу (большинством голосов, единогласно,

единолиtIно председателем ГЭК (заместrгелям председателя ГЭК).

4. По четвертому вопросу
Краткое содержание вопроса.
Принятое решение по данному вопросу (большинством

единолично председателем ГЭК (заместителям председателя ГЭК).

Председатель ГЭК (Заместrгель председателя ГЭК) Подпись

голосов, единогласно,

Ф.и.о.

Ответственный секретарь Подпись Ф.и.о.


